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最后更新日期：2021 年 6 月

感谢您选择 Microsoft 365 小型企业订购服务！

您对此⼩型企业服务和软件订购（“订购”）中包含的 Microsoft 365 商业标准版或 Microsoft 365 应
⽤程序（“服务”）的使用受以下协议的约束：(a) Microsoft 服务协议；(b) 本 Microsoft 服务协议的
补充协议（“补充协议”），包括此处链接的任何其他条款；(c) 由 Microsoft 提供并由您使用的与服
务有关的任何软件补充程序、更新和服务所附带的任何条款；以及 (d) 在设备上安装和使⽤服务时
可能出现的任何单独许可（统称为“协议”）。

请仔细阅读本补充协议，以了解您的服务许可将如何设置并根据以下情况发⽣变更：(i) 您订购的是
单⽤户订购或多⽤户订购（⻅下文第 1.b 节），以及 (ii) 您的订购是否升级为商业租户（⻅下文第
1.f 节）。您应查看本完整补充协议，包括任何链接的条款，因为所有该等条款都很重要且共同构
成此适⽤于您的合同。您可通过将相应的链接粘贴到您的浏览器窗⼝中来查看链接的条款。如果
Microsoft 服务协议与本补充协议之间存在任何冲突，则您在使⽤服务时应以本补充协议为准。

在此订购下使⽤服务，即表⽰您同意您和 Microsoft Corporation（或（根据您的居住地）其关联公
司之⼀）之间的协议，包括但不限于本补充协议。如果您不接受并遵守协议条款，则不得使⽤服
务。

除非本协议另有规定，Microsoft 隐私声明（https://go.microsoft.com/fwlink/?LinkId=521839）
（“隐私声明”）描述了我们在您使⽤服务时从您和您设备中收集的数据的类型（“数据”），我们如
何使⽤您的数据，以及我们处理您数据的法律依据。为明确起⻅，Microsoft 隐私声明中关于“您组
织提供的产品 - 最终⽤户通知”一节并不适⽤于根据本协议提供的服务。

1. 许可；使⽤；激活。

   a. 许可。本服务并未出售，只是授予许可。我们授予您在您拥有和控制的最多五台设备上安装和
运⾏服务副本并⽤于个⼈和商业⽤途的权利，并且，如果您是订购⽅（定义⻅下文），您有权根据
本协议邀请其他⽤户在其拥有的最多五台设备上安装和运⾏服务副本，前提是您遵守本协议的所有
条款。Microsoft 服务协议中规定的非商业⽤途限制不适⽤于您对服务的使⽤。
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   b. 订购⽅模式和⽤户数量。本订购可选择“单⽤户订购”或“多用户订购”。单⽤户和多⽤户订购均
由单⼀订购⽅（“订购⽅”）订购，订购⽅亦是⽤户。⼀个多⽤户订购包括最多五⼗（50）个使用服
务的许可（每个许可均为“订购许可”）。订购⽅可以邀请最多四⼗九（49）个其他用户使⽤服务，
每个⽤户均有⼀个单独的订购许可。获授权在多⽤户订购下使⽤本服务的每个⽤户均为独立⽤户，
可以完全控制其对服务的使⽤。⼀般来说，订购⽅对多⽤户订购中其他⽤户的任何内容或数据或其
对服务的使⽤没有访问或控制权限。然⽽，在某些有限的情况下，仅出于帐户管理⽬的，订购⽅将
可以获取多⽤户订购中的⽤户帐户数据和其他⽤户的活动⽇志。要⾏使与该数据有关的任何数据主
体权利，多⽤户订购的⽤户应联系订购⽅。对于在单⽤户和多⽤户订购下通过服务处理的所有其他
数据，请参考 Microsoft 隐私声明，了解如何访问和控制您的个⼈数据。

 

   c. 登录的设备。⽤户可以同时使⽤服务登录的设备数量可能存在技术限制，如
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=874481 上的帮助文章所述。除本协议允许的情况外，在
⼀个特定的设备上，⼀次只能有⼀个⼈使⽤本服务。该软件的各组件是作为⼀个整体授予许可的。
您不得分离或虚拟化各组件并将其安装到其他设备上。除了下⾯的“远程协助”下介绍的允许⽤途
外，本许可还允许仅通过设备的输入机制（例如，键盘、鼠标或触摸屏）直接使⽤该软件。严禁在
服务器上安装该软件，或者由通过从内部或外部⽹络及商业托管连接到服务器的其他设备使⽤该软
件或者通过这些设备使⽤该软件。有关多⽤户⽅案和虚拟化的更多信息，请参阅下文第 1.e 节。

 

   d. 激活。

   (i)   工作原理。激活过程将服务的使⽤与特定设备相关联。分配服务许可的每台设备都需要激
活。使⽤服务需要将软件下载到⽤户的设备上。激活期间，该软件将⾃动与 Microsoft 或其关联公
司联系以确认许可是否与该设备相关联。由于激活意在识别对服务的许可或激活功能的擅⾃修改，
以及以其他⽅式防⽌未经许可使⽤服务，因此您⽆权在允许的激活期结束之后使⽤服务，并且不得
绕过或规避激活过程。如果您在初始激活允许的时间内没有⽤您的 Microsoft 帐户登录服务，服务
和软件的多数功能将停⽌运⾏。

   (ii)  连接 Microsoft。关于激活的更多信息，请参阅激活 Office - Office 支持 (microsoft.com)。如
果设备已连接到 Internet，当您登录时，该软件将⾃动连接到 Microsoft 以进⾏激活。激活需要
Internet 服务，并可能需要⽀付费⽤。

   (iii) 重新激活。如果设备组件或软件发⽣变动，您可能需要重新激活该软件。



   (iv)  激活失败。在线激活期间，如果发现该软件的许可或激活功能是盗版的、未获得许可，则激
活将失败。本软件将通知您本软件的安装副本是否未获得适当许可。此外，您将收到提醒，要求您
获取具有适当许可的软件副本。

 

   e. 多使用方案。

   (i)   设备。在本协议中，“设备”是指一种带有存储设备或移动设备并能够运⾏该软件的本地硬件
系统（⽆论是实体硬件系统还是虚拟硬件系统）。硬件分区或⼑片被视为设备。就本协议⽽
⾔，“设备”不包括仅为通过⽹络远程使⽤⽽在其上安装或访问软件的任何硬件系统（⽆论是物理硬
件系统还是虚拟硬件系统）。

   (ii)  多个或组合连接。您⽤于多路复⽤或组合连接，或⽤于减少访问或使⽤软件的设备或⽤户的
数量的硬件或软件不会减少您所需的许可数量。仅当您为所要使⽤的软件的每个实例拥有⼀个许可
时，才能使⽤此类硬件或软件。

   (iii)  在虚拟环境中使⽤。本许可仅允许您在⼀台设备上安装⼀个软件实例，⽆论该设备是物理设
备还是虚拟设备都是如此。如果要在多台虚拟设备上使⽤该软件，您必须为每个实例获取单独的许
可。

   (iv)  远程协助。您可以使⽤远程协助技术共享活动会话，⽽⽆需为该软件获取任何额外许可。远
程协助允许⼀位⽤户直接连接到另⼀位⽤户的计算机，通常⽤于纠正问题。

 

   f. 订购期；许可条款；升级为商业租户。

   (i)   订购期。您在本订购下使⽤服务的权利仅限于订购期。订购⽅可以选择延⻓订购。如果订购
被延⻓，您可以继续使⽤订购下的服务，直⾄延⻓的订购期结束。有关订购的详细信息，请参阅软
件激活屏幕或其他随附资料。

   (ii)  订购期过期。当本订购过期时，所有订购许可将终⽌，并且服务的所有订购特定功能将停⽌
运⾏。关于订购过期后将停⽌运⾏的功能的更多信息，请参阅 Microsoft 365 应⽤程序的许可和激
活概述。您可以在单独订购下继续使⽤服务，但您在此单独订购下使⽤服务将不受本补充协议的约
束。

      (i)  升级为商业租户。如果订购⽅选择升级为组织订购，本订购将过期。对于多⽤户订购，当订
购⽅升级为组织订购时，将建立⼀个商业租户。订购⽅可以邀请多⽤户订购的⽤户加入该商业租
户，并在组织订购下继续使⽤服务。邀请多⽤户订购的⽤户加入商业租户时，订购⽅同意在向⽤户



提供商业帐户/用户名时，使⽤ Microsoft 管理中心附加域。如果您加入一个商业租户，您对服务的
使⽤将受该组织订购的管理员同意的 Microsoft 商业协议的约束，包括但不限于 Microsoft 在线服
务条款和 Microsoft 在线订购协议，以及该组织可能要求的组织及其⽤户之间的任何其他条款和条
件。

      (ii) 不会将用户数据或内容迁移到商业租户。您与其他⽤户分享的数据和内容，或在本订购下使
⽤服务创建的数据和内容，在您未采取进⼀步⾏动的情况下不会迁移到商业租户。Microsoft 将没
有任何能力要求任何用户将任何⽤户数据或内容转移到商业租赁。

 

2. 其他许可限制和要求。

   a. 不得再销售版订购。不得再销售订购卡是为有限⽬的⽽分发的。您不得销售标有“不得再销
售”（“NFR”或“Not for Resale”）字样的订购卡。

   b. 字体组件。在该软件运⾏时，可以使⽤其字体来显⽰和打印内容。您可以暂时将字体下载到打
印机或其他输出设备以打印内容，且您可以仅在字体嵌入限制允许的情况下，在内容中嵌入字体。

 

3. 权利保留及反馈。除非本协议另有明确规定，Microsoft 并不授予您任何专利、专业知识、版
权、商业秘密、商标或由 Microsoft 或任何相关实体所拥有或控制的其他知识产权项下的许可或任
何其他类型的权利，包括但不限于任何名称、商业包装、标识或同类事物。如您向 Microsoft 提供
任何理念、提议、建议或反馈，包括但不限于关于新产品、技术、推⼴、产品名称、产品反馈及产
品改进的理念（以下简称“反馈”），您即赋予 Microsoft 权利以任何⽅式及出于任何⽬的创作衍⽣
作品、使⽤、共享您的反馈，或将您的反馈商业化，⽽不向您⽀付任何费⽤、版税或对您负有其他
义务。若您的反馈受某项许可约束，⽽该许可要求 Microsoft 因在软件、技术或文件中包含了您的
反馈⽽须向任何第三⽅就该等软件、技术或文件授予许可，则您不得提供该等反馈。

 

 

 


